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KẾ HOẠCH

Công tác trọng tâm tháng 10 năm 2023

I. Những việc đã làm được trong tháng 9 năm 2023
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ CÔNG VIỆC

	   01
	Công tác chính trị tư tưởng
	- Lập trường tư tưởng của CBGVNV vững vàng.

- Thực hiện tốt Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”

- Toàn thể GV nghiêm chỉnh chấp hành chỉ thị nghị quyết của Đảng và pháp luật nhà nước

- Tuyên truyền chào mừng kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng tám thành công và Quốc Khánh 2/9

	02
	Công tác số lượng và tuyển sinh
	- Duy trì số lượng hiện có 777/384
- Huy động hết học sinh trong độ tuổi trên địa bàn thôn vào lớp 1.
- GV đã có nhiều biện pháp hay để làm tốt công tác duy trì số lượng học sinh hiện có.
- Số học sinh khuyết tật: 03

	03
	Thực hiện nội dung chương trình
	- Thực hiện nghiêm túc và đầy đủ chương trình tháng 9. Tổ chức dạy học tuần 01- 4 năm học 2023 – 2024
- Lớp 1, 2,3,4  thực hiện CTGDPT 2018. Lớp 5 thực hiên theo CTGD hiện hành.

- Hoàn thành xây dựng các kế hoạch liên quan đến chuyên môn: Kế hoạch thao giảng chuyên đề, Kế hoạch dạy học giáo dục địa phương…, Thời khóa biểu yêu cầu cần đạt, nội dung tích hợp các môn học….

	  04
	Công tác chuyên môn
	-  Hoàn tất xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2023-2024
- Phân công GV giảng dạy, biên chế lớp

- Xây dựng thời khóa biểu cho các lớp

- Giáo viên đã tích cực trong công tác trang trí lớp học. Tổ chức thi trang hoàng lớp đẹp.
- Quyết định thành lập Tổ chuyên môn  và danh sách các thành viên các tổ.

- Kiểm tra rà soát, cập nhật thông tin, số liệu đầu năm học 2023-2024 lên Website, cổng thông tin điện tử, cơ sở dữ liệu ngành,…

	05
	Công tác thư viện, thiết bị. Phong trào đọc và chia sẻ sách

	NV thư viện thiết bị đã sắp xếp thư viện ngăn nắp, đưa thiết bị về các tủ lớp.

- Đưa sách về các tủ sách của lớp và sắp xếp ngăn nắp, khoa học theo hướng dẫn của nhà trường.
- Tổ chức hoạt động kể chuyện chia sẻ sách, theo lịch và dưới cờ

- Đăng tải các hoạt động liên quan đến thư viện thường xuyên

	06
	Công tác PCGD TH năm học 2022
	- Phân công giáo viên tiến hành điều tra phổ cập và cập nhật vào phiếu điều tra.
- Bộ phận cập nhật thông tin phổ cập đang tiến hành theo kế hoạch.

	07
	Các bộ phận văn thư,  kế toán, Y tế,…
	- Hoàn thành tốt các nhiệm vụ được phân công. Cụ thể như:
- Chuyển trả lương tháng 9 và các khoản đóng góp đầy đủ, kịp thời; Lập hồ sơ nâng lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên theo định kỳ; Thanh toán chuyển khoản các chế độ theo quy định, hoàn thnahf các kế hoạch báo cáo liên quan đến công tác tài chính…
- Cập nhật công văn đi, đến. Hoàn tất các báo cáo theo phân công. Thống kê độ tuổi học sinh toàn trường. Tổng hợp danh sách học sinh hộ nghèo học kỳ 1 năm học 2023-2024 nộp về PGD. Cập nhật danh sách học sinh lớp 1 vào sổ đăng bộ.
- Bảo vệ tốt CSVC trường học, làm tốt công tác chăm sóc cây, hoa trong khuôn viên trường học 

	08
	 Website trường
	Tổ khối, tổ chức đoàn thể nhà trường đã xây dựng kế hoạch tháng 9, cập nhật tình hình hoạt động của nhà trường trên web đảm bảo yêu cầu và đúng thời gian quy định.

	   09
	Công tác khác 
	- Tham gia tích cực “Ngày chủ nhật xanh” tạo cảnh quan sân trường xanh , sạch đẹp.

- Các lớp hoàn thành tiến hành trang hoàng lớp học. 

- Thực hiện công tác cập nhật công văn đi đến kịp thời, đầy đủ.
- Thực hiện bảo vệ tốt cơ sở vật chất trong mùa mưa bão.



II. Công tác trọng tâm tháng 10 năm 2023
1. Công tác chính trị tư tưởng:
- Tuyên truyền học tập Chỉ thị 05 của Bộ chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, phong cách Hồ Chí Minh chuyên đề năm 2023.
- Tham gia tích cực và đầy đủ số lượng 100% CBGVNV tham gia các cuộc thi tìm hiểu về các chính sách của Đảng và Nhà nước.

- Tuyên truyền kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930-20/10/2023)
2. Công tác chuyên môn và các hoạt động.
 2.1. Bộ phận chuyên môn 

-  Duy trì số lượng hiện có, đảm bảo số lượng học sinh đến lớp trong mùa mưa bão .
- Thực hiện nghiêm túc chương trình giảng dạy từ tuần 5 đến tuần 8, đảm bảo chất lượng, hiệu quả, tích cực xây dựng nền nếp học tập. Nền nếp rèn chữ viết, giữ vở sạch, tổ khối trưởng kiểm tra vở và hồ sơ sổ sách trước ngày 27 hàng tháng. 

- Kiểm tra hoạt động dạy học của 1, 4 số lớp.

- Theo dõi giúp đỡ cho GV dạy lớp 3, 4  theo CTGDPT 2018
- Xây dựng Chuẩn kiến thức, kĩ năng (yêu cầu cần đạt) của từng tiết học về kiến thức, năng lực, phẩm chất. Chỉ đạo GV lớp 1, 2,3,4  soạn kế hoạch bài dạy theo cv 2345 của từng tiết học và thực hiện chương trình GD địa phương.
 
- Tham gia các lớp tập huấn do PGD tổ chức.
- BGH kiểm tra giúp đỡ một số giáo viên trong thực hiện đánh giá học sinh, chú trọng đánh giá thường xuyên.

- Các tổ khối thao giảng, dự giờ, chuyên đề theo kế hoạch.
- Tổ chức chuyên đề ATGT ( Liên Đội -) 
- Tập trung chỉ đạo nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện
- Tổ chức kiểm tra đánh giá giữa học kì I. - Kiểm tra hồ sơ giáo viên, tổ khối giữa học kì 1
- Kiểm tra công tác Rèn chữ - Giữ vở, sổ tay đọc sách các lớp. 
- Kiểm tra, dự giờ các tiết kể chuyện, chia sẻ sách các lớp ( bước đầu giúp đỡ)
- Tham gia sinh hoạt chuyên môn  cấp Cụm theo kế hoạch. 18/10 Tại TH Vinh Hiền , TH Vinh Giang
2.2. Tổ trưởng chuyên môn:   
- Xây dựng và triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm năm học 2023 - 2024. Lưu ý tính liên thông    
- Hướng dẫn sinh hoạt tổ chuyên môn, nghiên cứu bài học,  hướng dẫn đánh giá học sinh theo TT27 đối với học sinh lớp 1, 2,3, 4
- Tổ khối  xây dựng yêu cầu cần đạt và nội dung tích hợp của từng tiết học về kiến thức, năng lực, phẩm chất.
- Chỉ đạo tổ khối hoàn thành ma trận đề giữa kì 1 trước 20/10

- Cần đổi mới, sáng tạo trong sinh hoạt chuyên môn như: Tổ chức trao đổi, thảo luận về đổi mới chương trình giáo dục phổ thông mới (Khối 1, 2, 3),4; triển khai các thông tư, văn bản quản lý mới của các cấp như TT27, TT28,…; tổ chức đọc sách, thảo luận nội dung sách theo chủ đề nhằm triển khai hoạt động đọc sách cho học sinh có hiệu quả,…
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên trong tổ mình theo công văn 2345 của Bộ GD và ĐT.
2.3 GVCN và GV bộ môn:

- Giảng dạy đảm bảo chương trình theo TKB

- Tiếp tục rèn chữ - giữ vở cho học sinh 
- Tích cực dự giờ học tập đồng nghiệp, dự giờ 
- Tăng cường cho HS làm bài kiểm tra với thời lượng ngắn như 10 phút, 15 phút, 30 phút nhằm nâng cao chất lượng. 
- Tham gia SHCM theo kế hoạch của Tổ một cách nghiêm túc theo kế hoạch. 
- Hướng dẫn HS thực hiện tốt công tác vệ sinh khuôn viên trường được phân công
- Thực hiện tốt phong trào đọc và chia sẻ sách

- Các GVCN, GV bộ môn quan tâm tích cực hoàn thành các vòng tự luyện trên Internet.
- Tiến hành cho học sinh ghi chép sổ tay đọc sách.
- GVCN làm tốt công tác thu hộ thu giúp các khoản. 
3. Công đoàn: 

-  Phát động, động viên ĐV hưởng ứng tốt các phong trào thi đua và các cuộc vận động lớn của LĐLĐ huyện Phú Lộc.
- Phối hợp cùng nhà trường tổ chức thành công Hội nghị CBCCVC 
- Động viên công đoàn viên tham gia tốt các hoạt động chuyên môn. Tham gia hoạt động thao giảng, dự giờ và công tác kiểm tra đánh giá học sinh trong lớp.

- Thực hiện quy chế dân chủ trong trường học.
- Van động đoàn viên thực hiện nghiêm túc nề nếp trang phục , công chức viên chức.
- Tổ chức ngày lễ 20/10, chia tay CBQL chuyển công tác
- Tổ chức kí cam kết thực hiện chính sách  dân số - KHHGĐ.
* Đoàn – Đội
- Hoàn thành việc giới thiệu nhân sự chuẩn bị Đại hội Chi đoàn nhiệm kì 2023- 2024
- Tiếp tục kiểm tra nề nếp Đội viên 

- Củng cố hoạt động ca múa sân trường, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, tai nạn đuối nước …Phát huy của Đội sao đỏ.

- Tiến hành Đại hội Liên Đội nhiệm kì 2023- 2024
4. Công tác HC-VP:

* Văn thư

   
- Cập nhật công văn đi, đến.
 
 - Lưu trữ hồ sơ văn thư khoa học đầy đủ

  
- Làm báo cáo theo phân công.
  
- Kiểm tra phiếu điều tra PCGD và cập nhật số liệu lên phần mềm.
* Kế toán 
- Chuyển trả lương tháng 10 và các khoản kịp thời, đúng quy định
- Hoàn thành chứng từ chi ngân sách và ngoài ngân sách.

- Đối chiếu ngân sách Qúy 3 /2023
- Giải quyết công việc chuyên môn của kế toán 

* Bảo vệ 

- Làm tốt công tác chăm sóc cây xanh

- Vệ sinh sạch sẽ các phòng chức năng , lưu ý các góc cầu thang
- Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường đặc biệt các ngày mưa bão
5. Công tác Thư viện, thiết bị dạy học, BDTX
- Tiếp tục kiểm tra, rà soát số lượng sách giáo khoa, sách tham khảo, thiết bị đồ dùng dạy học của nhà trường để xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung hay phát động phong trào tự làm đồ dùng dạy học trong năm học 2023-2024 
- Tăng cường đẩy mạnh và kiểm tra phong trào đọc và chia sẻ sách các lớp (lưu ý viết sổ tay đọc sách).
- Định kỳ giữa học kỳ 1, giữa học kỳ 2 và cuối học kỳ 1, cuối học kỳ 2 nhân viên thư viện báo cáo công tác triển khai hoạt động đọc và chia sẻ sách trong nhà trường về BGH để nhà trường báo cáo về PGD
- Triển khai công tác BDTX cho CBQL và GV.
6. Công tác phổ cập giáo dục tiểu học     
- Triển khai làm hồ sơ phổ cập, rà soát phiếu điều tra.
- Hoàn thiện hồ sơ PCGD –XMC để phúc tra cấp huyện .
7. Phong trào xây dựng trường học Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn, Ngày chủ nhật xanh, nét đẹp văn hóa trường học
- Trang trí lớp học thân thiện, tang cường cây xanh trong lớp học
- Tiếp tục đẩy mạnh việc thực hiện kế hoạch “Ngày chủ nhật xanh” và phong trào chống rác thải nhựa để xây dựng cảnh quang, môi trường, khuôn viên trường học càng Xanh – Sạch – Sáng – Đẹp – An toàn, không rác thải, nói không với túi ni lông và sản phẩm sử dụng một lần theo các văn bản hướng dẫn của Phòng GD&ĐT.
- Tăng cường hoạt động giáo dục kĩ năng sống cho học sinh, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống dịch bệnh, đuối nước trong mùa mưa bão.
- Tiếp tục thực hiện bộ quy tắc ứng xử, nét đẹp văn hóa trong nhà trường, văn hóa giao thông trước cổng trường,…
       8. Một số công việc khác:

 - Các tổ khối, giáo viên, các bộ phận xây dựng kế hoạch năm học: 2023- 2024.
 - Cập nhật website của các bộ phận tổ chức đoàn thể.
- Phối hợp với Công đoàn tổ chức Hội nghị CC-VC và Hội nghị CĐ năm học 2023- 2024
       
 - Gửi bản giấy (2 bản) và file mềm các văn bản sau: Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, Nghị quyết Hội nghị, cho Phòng qua Đ/c Nhật; danh sách đăng kí thi đua cho thầy Tân để Phòng GD&ĐT duyệt trước 25/10. (Cô Ny)
 - Tham gia các lớp tập huấn, hội họp do các cấp triệu tập.

 - Toàn thể CBGVNV học sinh tích tham gia lao động hưởng ứng Ngày Chủ nhật xanh.

 - Tiếp tục kiểm tra thực hiện nghiêm túc nền nếp ra, vào lớp; ra vào thư viện.

 - Phân công CBGVNV sẵn sàng các phương án ứng phó với bão lụt xảy ra.
Trên đây là những nhiệm vụ trọng tâm của tháng 10 năm 2023 của nhà trường. Đề nghị các bộ phận, cán bộ - giáo viên - nhân viên thực hiện nghiêm túc kế hoạch này. Trong quá trình thực hiện nếu có thể điều chỉnh, bổ sung nhà trường sẽ thông báo./.

	* Nơi nhận:





- PGD &ĐT (để b/c);

- Tổ khối trưởng;

- Website trường


- Lưu VT.


	HIỆU TRƯỞNG
Đoàn Hoài Trung


